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10. Herramientas de organizacién y control

10.1 Catdlogo de Puestos

Tonala

Gobierno Municipal 2015-2018

Catdlogo de Puestos

| 0s-DG-mo-cp

Direccién General:

Direccién General de Administraciéon y
Desarrollc Humano

Direccién de Areq:

Direccién General de Administracion y
Desarrollo Humano

No|  Nombre del puesto

Categoria

Confianza Base

QObsetvaciones

1 [ Director General de Administracion y |

Desarrollo Humano X
1 [Jefe de Control de Asistencias X
1 | Jefe de Reclutamiento X
1 | Jefe de Gabinete de Salud Laberal «
1 | Analista Especializado X
1 IPsicdlogo A
o X
i |Psicélogo B
) 9 X
1 | Asistente
X
1 1 Oficial de Partes "
1 [ Auxiliar Técnico "A" X
4 |Secretaria "A"
X__
2 | Auxiliar de Servicios MUltiples /z:;ﬁ”xé?’:}},v&
)

Revisado por:

DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION
¥ DESARROLLO HUMANO
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Gobierno Municipal 2015-2018

Catdlogo de Puestos

| 06-DRH-MO-CP

Direccién General:

Direccion General de Administracion y
Desarrollo Humano

Direccién de Area:

Direccidén de Recursos Humanos

.

DIRECCION DE

Categorig
No Nombre del puesto ! Confianza | Base Observaciones
1 Director de Recursos Humanos X
1 Técnico Especidiizado en
Optimizacién de Recursos A X
1 Técnico Especializado en
Opfimizacion de Recursos B X
Jefe de Néminas X
1 Técnico Especializade en
Opfimizacion de Recursos C X
1 Administrative Especializado X
[ Analista Especializado "B"/A «
1 Psicdlogo A
X
] Trabajador Social Téchico
Administrativo X
Encargado de Servicio Social X
I Encargado de Archivo «
] Psicélogo B
9 , X
1 Andlista Especializado "B"/B X
4 Auxiliar Administrativo «
] Asistente X
m
X

RECURSOS HUMANOS/

Piraccién General de Administracién y Desarrollo Humdie
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Gobierno Municipal 2015-2018

Catdlogo de Puestos

| 06-DRL-MO-CP

; Direccion General de Adrﬁinis’rrqcién y Desarrollo
Direccion General: Humano
"4 ' ’
Direccion de Area: __| Direccién de Relaciones Laborales
____Categoria
No Nombre del puesto Confianza | Base Observaciones
1 Director de Relaciones
Laborales X
1 Jefe de Procedimientos X
1 Especialista A" X
1 Administrativo Especidlizado X
1 Abogado A X
1 Abogddo B X
i Abogado C X
2 Notificador
X
1 Asistente
1 Abogado D
2 Secretaria "A” X
NI
Revisado por: | (W /| Autorizado por:

DIRECCION DE
per ACIONES LABORALES
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Gobierno Municipal 2015-2018

Catdlogo de Puestos

06-DRM-MO-CP

Direccidon General:

Cireccién General de Administracion y Desarrollo

Humano

Direccién de Areq:

Direccidén de Recursos Materiales

Categoria
No Nombre del puesto | Conflanza Base Observaciongs
1 Director de Recursos
Materiales X
] Jete de Compras «
1 Asistente X
1 Abogado
° X
1 Auxiliar de Almacén X
1 Auxiliar Administrativo X
1 Auxiliar Administratfivo X
2 | Secretaria "A" X
2 | Auxiliar de Servicios X
Multiples A
2 Auxilior de Servicj X
Muifiples B
s {0/ X
paall

Avutorizado por:

DIREECION DE RECURSGS
MATERIALES

2015 - 2018
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Gobierno Municipal 2015-2018

Catdlogo de Puestos [ os-onmo-cr
., Direccion General de Administracion y Desarrolle
Direccion General: Humano
Direccién de Area: - Direccién de Tecnologias de la Informacién
| Categoria
No “Nombre del puesio - Confianzg | Base Observaciones
1 |Director de Tecnologias de la
Informacién X
L X
1 | Disefador y soporte web
6 | Programador N
n 2 |Técnico en Computacion «
2 | Auxliar Técnico "AA" «
1 [ Secretaria “A"
X
2 | Auxiliar de Conmutador X
Revisado por: Avtorizado por:
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ADMINISTRACION

¥ DESARROLLO HUMANO
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Gobierno Municipal 2015-2018
Catdlogo de Puestos | 0s-opoC-MO-CP
. . Direccién General de Administracion y
Direccion General: _ Desarrollo Humano
., Direccidén de Desarrollo Crganizacional y
Direccion de _A_rea-: | capacitacién
Categoria
No | Nombre delpueste | Confianza | Base | Observaciones
1 Director de Desarrcllo Organizacional
y Capacitacion X
1 Jefe de Evaluacidn y Seguimiento de X
Calidad
1 Administrative Especializado «
2 Andiista Especializado “A” X
1 Abogado
9 X
2 Promotor de Evaluacién X
1 Promotor de Seguimiento X
] Coordinador x
i Auxiliar Administrativo X
1 Auxiliar Teécnico "A" X
X
Avutorizado por:

DIRECCION GENERAL DE
ADINESTRACION
Y PESARROLLO HUMAND
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Gobierno Municipal 2015-2018
Catélogo de Puestos | 0s-DA-MO-CP
. ., Direccion General de Administracion y Desarrcllo
Direccion General: Humano
Direccién de Areq: Direccion Administrativa
Categoria
No Nombre del puesto Conflanza Base Observaciones
1 | Director Administrativo X
: Administrativo Especializado X
1 | Asistente X
1 | Supervisor X
1 fAuxiliar Administrativo X
1 | Auxiliar Técnico "AA™ X
2 { Auxiliar Técnico A/ A X
2 |Secretaria "A" X
! {‘\L:?(IHOT Técnico X :
B i
1 | Auxiliar Técnicc "A"/B ' X
1 | Mensajero X
Auxiliar de Servicios
15 [Muttiples X
2 | Intendente X
3 Velador X
Jiples
SN — Kol W T - 3 R - Mowe—-— - o — — — - — —
Autorizado por:

e RECCION GENERAL DE
DIRECCION ADMINSTRATIVA S AN
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