10. Herramientas de organizacion y control

10.1 Catalogo de Puestos

Gobierno Municipal 2015-2018

_Catdlogo de Puestos

| 03-5G-MO-CP

Direccién General:

Secretaria General

Direccién de Area:

Secretaria General

: Categoria ,
No Nombre del puesto _Conftanza | Base Observaciones
1 |Secretario Generadl X
1 | Jefe de Dictdmenes X
1 Coordinador de Actas, Acuerdos X
y Seguimientos
Coordinader de Puntos
1 | Constitucionales Redaccion y X
Estilo
1 | Asistente X
1 |Secretaria "AA" X
1 | Auxilior Administrativo X
3 | Secretfarig “A" X

Revisado por:

Avutorizado por:
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Gobierno Municipal 2015-2018

Catdlogo de Puestos |03-DAM-MO-CP
Direccidén General: Secretaria General
Direccién de Area: _| Direccién de Archivo Municipal
Cafegoria-

No Nombre del puesto Conflanzg | Base Observdciones
1 | Director de Archive Municipal X

i | Analista Especializado "A" «

1 | Asistente X

2 | Auxiliar Administrativo A X

1 | Auxiliar Administrativo B X

2 |Secretaria A" X

1 | Encargado de Oficialia de X

Partes
5 | Auxiliar de servicios Multiples X
1 | Velador X

Revisado por:

QHALA, I ECRETARIA GENERAL
DIRECCION DE S
ARCHIVO MUNICIPAL
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_ Catdlogo de Puestos | ___03-DRC-MO-CP
Direccidn General: [secretaria General
Direccidn de _Ar’e_q: Direccién del Registro Civil
: _Categoria ;
No | Nombre del puesto | Confianza | Base Observaciones S
1 | Director del X "
Registro Civil
1 | Auxiliar X
Administrativo A
1 [Auxiliar X ;
Administrativo B
21 | Secretaria "A” X _
10 | Oficial del Registro X ’
Civil
3 | Auxilior de Oficina ‘F
A X ;
Auxiliar de Oficina -
1 |B X :
Auxiliar de Oficina |
1 |C X
Revisado por: Autorizado por:
" 1A GENERAL .
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Gobierno Municipal 20715-2018

Catdlogo de Puestos | o03-pDDA-MO-CP
Direccién General: — [secretaria General
Direccibnde Area: ~ |Direccidn de Delegaciones y Agencias
_ Categoria
No , Nombre delpuesto Confianza | Bose Observaciones
1 | Director de Delegacionas y Agencias X
1 {Auxiliar Técnico "C"/A X
13 | Delegado Municipal X
1 | Auxilior Técnico "C"/B X
? | Agente Municipal X
2 Asistente X
1 | Supervisor X
2 | Auxiliar Administrativo X
25 |Secretaria "A" X
1 | Auxiliar Técnico X
" - - X
17 | Auxiliar de Servicios Multiples A
28 1 Ayudante Generdl @
X/ Pl
1| Auxiliar de Servicios Mul‘rlpf'ﬁ B g;é‘ ?
\,“'.“.
4 | Auxiliar de Servicios Mul’rl &}L 4’” %
Revisado-por:i-—§-49- H&u S —— Z,l- 5} uus por*éu
CClON DE ” V & NERAL
DARE
DELEGACIONES ¥ AGENCIAS 4,69 ~RETARIA GE
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Gobierno Municipal 2015-2018

Catdlogo de Puestos

| 03-OEsRE-MO-CP

Direccién General: Secretaria General
Direccion de Area: Oficina de Enlace con S.R.E.
- Cafegotig
No Nombre del puesto | Confianza - | Base Observaciones
1 | Director de Oficina de Enlace X
con S.R.F.
1 | Subdirector de Oficina de
Enlace con la S.R.E X
2 | Asistente X
4 | Auxiliar Técnico “A" X
1 | Secretarig “A" X
1 | Auxiliar de Servicios Multiples X
Revisado por:

BF

1CHIA MUMITIPAL
LE ENLAGE
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Gobierno Municipal 2015-2018
_______ Catdlogode Puestos N 03-DIR-MO-CP
: Direccidén General: - | Secretaria General
; Direccidn de Ared: Direccién de Inspeccién y Reglamentos
o ...Cotegoifa
No | Nombre dei puesto | Confianza | Base o Observaciones
Director de
1 [Inspecciony X
; Reglamentos
. 2 |Especialista "AA" X
1 | Especidlista “A"
X
1 [Subdirector X
Operativo
X
; 1 | Coordinador de
5 Verificacién
i' ] An_olis’ro X
\ 1 |Secretaria "AA" X
i
' 4 |Inspector X
i Especidlizado
1 [Inspector A X
18 |Inspector B X
Auxiliar de Servicios
1 [Maltiples A X
1 | Auxiliar de Oficing X
1 | Auxiliar de Servicios
Multiples B X
| Autorizado por:
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Gobierno Municipal 2015-2018

Catdlogo de Puestos

03-DPCB-MO-CP

Direccidn General:

Secretaria General

Direccién de Area;

| Direccion de Proteccion Civil y Bomberos

N Categoria .
No | Nombre del puvesto [~ d Observaciones
1 _ _ Confianza | Base | o
1 |Director X
Subdirector de
1 |Proteccion Civily X
Bomberos
58 |Bombero A
1 |Bombero B
1 (Bomberoc C
1 [Bombero D
Coordinador de
1 X
Bomberos
: Coordinador de X
Capacitacion
Coordinador de
1 | Verificacion X
Normativa
4 |Bombero E
Coordinador de
1 .
Paramédicos
2 |Secretaria “A"
1 |Ayudante General A
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